
सहामक तहका कभमचायीको काममसम्ऩादन भूल्माङ्कन पायाभ 
(अधधकृत छैटौं, सहामक ऩाॉचौ, चौथो, ततृीम, द्वितीम य प्रथभ तहका कभमचायीको राधि) 

 
विियण ऩेश ियेको कामामरम्     दताम न्    धभधत् 
कभमचायीको नाभ् कभमचायी सॊकेत नॊ.       
भूल्माङ्कन अिधध्.............सार ..................भवहना देखि .................सार ...................भसान्तसम्भ  
ऩद्   तह/शे्रणी्       सेिा्     सभहु्  उऩसभूह् 
कामामरमको नाभ्       हारको ऩदभा धनमखुि धभती् 
मस भूल्माङ्कनको अिधधभा सरुिा बएका कामामरमहरु (क्रभश्)....................................................................... 
सऩुरयिेऺक सभऺ ऩेश ियेको धभधत् ........................................................................................................ 

िण्ड क 
सम्ऩाद्वदत काभको विियण 

कुनै काभ सम्ऩादन हनु नसकेको बए त्मसका कायणहरु सऩुरयिेऺकको वटप्ऩणी 
काभहरु         कायणहरु       सभाधान िनम िरयएका प्रमासहरु 
क) क) क) 
ि) ि) ि) 
ि) ि) ि) 
घ) घ) घ) 

क) कायणको औखचत्म 
ठीक 
फेठीक 
ि) कायण सभाधान िनम िरयएको प्रमास् 
द्वठक 
फेद्वठक 

कभमचायीको दस्तित् धभधत् सिुरयिेऺकको दस्तित् 
धभधत् 

द्रष्टव्म् 
१) रक्ष्म तोवकएको काभको धनधभत्त धनधामरयत आधायहरु (ऩरयभाण राित सभम य िणुस्तय) सम्बि बएसम्भ बने प्रमास िनुम ऩनेछ । 
२) कभमचायीरे रक्ष्म नतोवकएको काभहरुको उऩरखधध विियण बनुमऩदाम सम्बि बएसम्भ ऩरयभाण राित य सभमराई औॊल्माउन ुऩनेछ । 

िण्ड ि 
सऩुरयिेऺक य ऩनुयािरोकनकतामको भूल्माङकन 

सऩुरयिेऺक सभऺ ऩेश ियेको धभधत्       ऩनुयािरोकनकताम सभऺ ऩशे ियेको धभधत् 
कामम सम्ऩादनको स्तय            
(काममविियणको आधायभा) 

सऩुरयिेऺकको भूल्माङ्कन ऩनुयािरोकनकतामको भूल्माङकन 
स्तय अधत उत्तभ उत्तभ साभान्म न्मून अधत उत्तभ उत्तभ साभान्म न्मून 
अॊक ६.२५ ५.२५ ४.२५ ३.२५ २.५ २ १.५ १ 

१) सम्ऩाद्वदत काभको सभग्र ऩरयभाण         

२) सम्ऩाद्वदत काभको सभग्र राित         

३) सम्ऩाद्वदत काभको सभग्र सभम         

४) सम्ऩाद्वदत काभको सभग्र िणु         
जम्भा प्राप्ताङ्क -अङ्क य अऺयभा_   
 ऩूणामङक् २५ ऩूणामङक् १० 
९५% बन्दा फढी य ७५% बन्दा घटी अङक 
द्वददा िरुाउन ुऩने कायण 

सऩुरयिेऺकको नाभ् ऩद् 
कभमचायी सङ्केत नॊ.: 
दस्तित्                      धभधत् 

ऩनुयािरोकनकतामको नाभ् ऩद् 
कभमचायी सङ्केत नॊ.: 
दस्तित्                     धभधत् 

रक्ष्म तोवकएका य नतोवकएका काभहरु कभमचायीरे बने विियण ऩरयभाण  राित  सभम िणुस्तय 

क)      

ि)      

ि)      

घ)      

ङ)      
आफ्नै ऩहरभा ियेका अन्म काममहरु      

क)      

ि)      



 
राितराई भूल्माङकन िनम सम्बि नदेखिएभा मस फाऩत छुट्याइएको अङ्क फाॉकी तीनिटा आधायहरुभा सभानऩुाधतक वहसाफभा वितयण िनम सवकनेछ । 
कुनै भहरभा विियण नअटाए छुटै ऩानाभा िरुाई प्रभाखणत ियी सॊरग्न िनुम ऩनेछ । सऩुरयिेऺक य ऩनुयािरोकनकतामरे ऐनको दपा ४३ य धनमभ ६० 
भा तोवकएको आधायभा भूल्माङ्कन ियी धनमभ ५९ िभोखजभको अिधधधबत्र ऩनुयािरोकनकताम य ऩनुयािरोकन सधभधत सभऺ ऩेश िनुम ऩनेछ । साथै ऐनको 
दपा ४३ को उऩदपा (१२) फभोखजभ ९५ प्रधतशतबन्दा फढी य ७५ प्रधतशतबन्दा घटी अङ्क प्रदान िनुम ऩयेभा सोको स्ऩष्ट कायण िरुाउन ुऩनेछ य ७५ 
प्रधतशत बन्दा घटी अङ्क द्वदएकोभा सम्फखन्धत कभमचायीराई जानकायी ियाई धनजरे प्रधतवक्रमा द्वदएभा सो सभेत यािी ऩनुयािरोकन सधभधत सभऺ ऩेश िनुम 
ऩनेछ । प्राप्ताङ्कभा वटऩेक्स रिाएभा वटऩेक्स रिाउने भूल्माङ्कनकतामराई अखततमायिारारे विबािीम कायफाही िनेछ । 
 

िण्ड ि 
ऩनुयािरोकन सधभधतको भूल्माङ्कन 

 
कभमचायीको नाभ्                                        ऩद्                                 तह/शे्रणी् 
 

ऩनुयािरोकन सधभधत सभऺ ऩेश ियेको धभधत् 
 
 

व्मखिित िणु एिॊ आचयण स्तय अधतउतभ उत्तभ साभान्म न्मून 
क) अधधकृत छैटौं, सहामक ऩाॉचौ य चौथो तहका कभमचायीको राधि: 
१) विषमिस्तकुो ऻान य सीऩ 

अङ्क १ ०.७५ ०.५० ०.२५ 
     

    
२) िोऩनीमता याख्न सक्ने ऺभता      
३) धनदेशन अनसुाय काभ िनम सक्ने ऺभता     
४) उऩखस्थधत, सभम ऩारना य अनशुासन     
५) इभान्दारयता य नैधतकता     
ऩूणामङ्क ५  कुर प्राप्ताङ्क    अङ्कभा    
 अऺयभा   

     

ि) सहामक ततृीम, द्वितीम य प्रथभ तहका कभमचायीको राधि: स्तय अधतउत्तभ उत्तभ साभान्म न्मून 
 अङ्क १ ०.७५ ०.५० ०.२५ 
१) विषमिस्तकुो ऻान य सीऩ      
२) धनदेशानसुाय काभ िने ऺभता      
३) काभभा रुची उत्साह      
४) आऻाऩारन य अनशुासन      
५) सजिता य शीघ्रता      
ऩूणामङ्क ५     कुर प्राप्ताङ्क    अङ्कभा    
 अऺयभा   

     

 
 
ऩनुयािरोकन सधभधतका ऩदाधधकायीहरुको 
नाभ्    ऩद   कभमचायी सङे्कत दस्तित  कुर प्राप्ताङ्क अङ्कभा 
१) अऺयभा 
२) 
३) 
 
धभधत् 
 
 
द्रष्टव्म् 
स्थानीम धनजाभती सेिा ऐन, २०८१ को दपा ४३ को उऩदपा (१२) फभोखजभ ऩनुयािरोक सधभधतरे ९५ प्रधतशत बन्दा फढी य ७५ प्रधतशत भन्दा 
घटी अङ्क प्रदान िनम ऩयेभा सोको स्ऩष्ट कायण िरुाउन ुऩनेछ । 


