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फैजनाथ गाउॉऩामरकाभा कामययत कभयचायीहरुको आन्तरयक ऩमयटन भ्रभण 
कामयक्रभ सञ्चारन मनदेशिका २०७८ 

 

 
 

 

गाउँ कार्यपालिकाबाट स्वीकृत लिलत : २०७८/१२/१२ 

गाउॉऩामरका अध्मऺफाट प्रभाशणकयण मभमत : २०७८/१२/२५   
 

 

प्रस्तावना: 
आन्तरयक  ऩमयटन  प्रवधयनभा टेवा ऩमुायउन, कभयचायीहरुराई  काभप्रमत उत्प्प्ररेयत  
गयाउन, देि मबत्रका बगूोर , साभाशजक सयचना ,  साॊस्कृमतक अवस्थाको जानकायी 
याख्न , आफ्नो ऩामरका  बन्दा फाहहयका  असर अभ्मासको मसकाईराइ ब्मफहायभा 
रुऩान्तयण गनय  फैजनाथ गाउऩामरकाभा  कामययत कभयचायीहरुको रामग गाउऩामरकाको 
चार ु आमथयक फर्य २०७८/०७९ को फजेटभा ब्मफस्था बए अनसुाय  आन्तरयक  
ऩमयटन कामयक्रभ सञ्चारन गनय वान्छमनम बएकोरे, फैजनाथ गाउॉऩामरकाको प्रिासकीम 
कामयहवमध (मनममभत  गने ) ऐन, २०७४  को दपा ४ फभोशजभ फैजनाथ 

गाउॉकामयऩामरकारे मो मनदेशिका  फनाएको छ । 
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ऩरयच्छेद १ : प्रायशभबक 

१. सॊशऺप्त नाभ य प्रायभब : (१) मस मनदेशिकाको नाभ “फैजनाथ गाउऩामरकाभा कामययत  कभयचायीहरुको 
रामग आन्तरयक  ऩमयटन कामयक्रभ सञ्चारन मनदेशिका, २०७८” यहेको छ । 

 (२) मो मनदेशिका तरुुन्त प्रायभब हनुेछ । 

 २. ऩरयबार्ा : हवर्म वा प्रसङ्गरे अको अथय नरागेभा मस मनदेशिकाभा्  
क) कभयचायी बन्नारे “ मस गाउऩामरकाको कामायरमभा सॊशघम सयकाय वा प्रदेि सयकायफाट सरुवा , काज 
वा काभकाजभा खहटएका वा सभामोजन बइ आएका वा फैजनाथ गाउऩामरकाको  स्वीकृत  दयफन्दीभा 
कामययत गाउॉऩामरकाको कामायरम, अन्तयगत वडा कामायरम य स्वास््म सॊस्था तथा  मफर्मगत िाखा/सॊस्थाभा  
कामययत कभयचायी सभझन ु  ऩछय।सो िब्दरे दयफशन्द मबत्र वा फाहहय आन्तरयक स्रोतफाट गाउसबाको मनणयम 
बइ कामायरमफाट  भमाद थऩ बई  मनममभतरुऩभा तरफ बकु्तानी मरने कयायभा कामययत कभयचायी सभेतराई 
जनाउने छ |  

 ख) गाउॉऩामरका बन्नारे  फैजनाथ  गाउॉऩामरका, याभऩयु फाॉकेराई सभझन ुऩछय  ।  

ग) आन्तरयक  ऩमयटन बन्नारे आन्तरयक  ऩमयटन प्रवधयनको रामग ऩमयटकीम स्थरभा कभयचायीराई काज वा 
मनजको सॊशचत हवदाभा फाहेक मनशित अफमध मबत्र  खटाइने कामय सभझन ु ऩदयछ  ।  

घ) ऩमयटकीम स्थर बन्नारे भरुकु मबत्रका धामभयक , साॉस्कृमतक, ऐमतहामसक, प्राकृमतक तथा ऩमयटकीम भहत्प्व  
फोकेका याहिम मनकुन्ज ऺेत्र , हवश्व सभऩदा सूशचभा सूशचकृत ऺेत्र, मसभसाय ऺेत्र सभझन ुऩछय य सो िब्दरे 
भरकु मबत्रका ऩमयटन गन्तव्मका रुऩभा ख्मामत प्राप्त स्थरहरु रगामतराई सभेत जनाउॉदछ  ।  

३. आन्तरयक  ऩमयटन कामयक्रभभा सहबागी : गाउॉऩामरकाभा कामययत दपा (२) फभोशजभका सफै 
कभयचायीहरु मस मनदेशिका फभोशजभको आन्तरयक  ऩमयटन कामयक्रभभा सहबागी हनु ऩाउनेछन | तय कयायभा 
कामययत कभयचायीहरुको हकभा मनममभत भमाद थऩ बइ कशभतभा छ भहहना सेवा गयेको हनु ुऩनेछ ।ऩमयटनभा 
सहबागी हनुे कभयचायी ब्मशक्तगत वा साभहुहकरुऩभा  ए्रै वा ऩरयवायका साथ सहबागी हनुेछन | ऩरयवायका 
साथ सहबागी हनुे कभयचायीको रामग अन्म कुनै थऩ समुफधा प्रदान गरयने छैन | 

 ४. भ्रभण  गने स्थान :  आन्तरयक  ऩमयटन प्रवधयन कामयक्रभ अन्तगयत  भ्रभणभा जाने  कभयचायीहरु फाके 
शजल्रा,  आफ्नो स्थामी फसोफास बएको शजल्रा ,जन्भस्थान  य हारको फसोफास  बएको शजल्रा  फाहेक 
भरकु मबत्रका अन्म शजल्रा शस्थत ऩमयटकीम स्थरको भ्रभणभा जान ुऩनेछ ।  

५. मनवेदन ददई स्वीकृत गयाउन ुऩने :  आन्तरयक  ऩमयटनभा जान चाहने कभयचायीरे अनसूुची -१ फभोशजभको 
ढाॉचाभा प्रभखु प्रिासकीम अमधकृत  सभऺ  मनवेदन ऩेि गनुय ऩनेछ । मसयी मनवेदन प्राप्त बए ऩमछ कशभतभा 
३ जना कभयचायीहरुको  साझा स्थान य गन्तव्म मभरेभा सो स्थान य राग्ने ददनहरु सभेत एहकन गरय प्रभखु 
प्रिासकीम अमधकृतरे सो मनवेदन स्वीकृत गने तय प्रभखु प्रिासकीम अमधकृतको हकभा मस्तो मनवेदन  
गाउॉऩामरका प्रभखु सभऺ ऩेि गरय स्वीकृत गयाउन ु ऩनेछ । तय जनप्रमतमनमध फहार नयहेको अवस्थाभा 
स्वमॊरे स्वीकृत गनय य  भ्रभण खचय मनमभावरी अनसुाय भ्रभण काज स्वीकृत गनय कुनै फाधा ऩने छैन | 

 ६. कामायरमको काभकाजभा वाधा ऩनय  नहनुे :  (१) कभयचायीको भ्रभण स्वीकृत गदाय कामायरमको दैमनक 
काभ कायफाहीभा असय नऩगु्ने गयी कुर कभयचायीहरु भध्मे एक ऩटकभा फढीभा एक मतहाई  कभयचायीहरुको  
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भात्रको भ्रभण स्वीकृत गनुय ऩनेछ । कामायरमको काभभा तत्प्कार फाधा उत्प्ऩन्न हनुे देशखएभा अमधकाय प्राप्त 
अमधकायीरे कायण जनाई अस्वीकृत गनय स्नेछ | तय सोहह कायणरे कभयचायीको ऩमयटन भ्रभणकाज समुफधा  
मरन फाट फशन्चत गरयने छैन | 

(२) भ्रभणभा जाने कभयचायीरे सात ददन सभभको ऩमयटन काज मरन ु ऩनेछ । सात ददनको सभम 
राग्ने स्थान छनौट गनुय ऩनेछ । मस प्रकायको काज प्रत्प्मेक आमथयक वर्य सभाप्त हनु ुबन्दा १५ ददन अगावै 
(असाय १५ सभभ) मरइ स्न ुऩनेछ ।  

 ७. प्रमतवेदन ऩेि गनुय ऩने: ( १) आन्तरयक  ऩमयटन भ्रभण सभऩन्न बई कामायरमभा हाशजय बएको सात ददन 
मबत्र कभयचायीरे अनसूुची -२ फभोशजभको प्रमतवेदन गाउॉऩामरकाको कामायरमभा ऩेि गनुय ऩनेछ। मस्तो 
प्रमतवेदनभा भ्रभण कामयक्रभको हवस्तत ृ हववयण य भ्रभणको क्रभभा मरइएका तशस्वयहरु, मसकेका अनबुफहरु  
सभेत सभावेि गनुय ऩनेछ ।तय, भ्रभण गदाय रागेको खचयको हववयण ऩेि गनुय ऩने छैन । 

(२) भ्रभण सभफन्धभा बएको प्रगमत हववयण एहककृत गरय प्रभखु प्रिासकीम अमधकृतरे कामयऩमरकाको 
फैठकभा जानकायी गयाउन ुऩनेछ ।  

८. प्रमतवेदनको अमबरेख  याख्न े :  मनमभ ७ फभोशजभको प्रमतवेदन प्राप्त बएऩमछ कामायरमरे अनसूुशच-३ 
फभोशजभको ढाॉचाभा अमबरेख याख्न ुऩनेछ ।  

९. सहुवधा ऩाउन े : (१) मस मनदेशिका फभोशजभ भ्रभणभा जाने  कभयचायीराई  िरुु तरफ स्केरको ५० 
प्रमतितका दयरे  अनसुचुी -२ फभोशजभको प्रमतवेदन ऩेि  गये ऩमछ  भ्रभण खचय - मफदा ऩमयटन सभेत 
शिर्यकफाट कयकट्टा नगरय एकभषु्ठ बकु्तामन ददइनेछ । सो शिर्यकभा यकभ अऩगु  बएभा चार ुप्रकृमतका अन्म 
अनगुभन ,प्रोत्प्साहन जस्ता शिर्यकभा फजेट ऩनुे बए सो फाट यकभ बकु्तानी ददन सहकनेछ  ।  

 (२) अमिभ ऩेशकक भाग गने कभयचायीहरुको हकभा मनजरे ऩाउने यकभको आधा यकभ ऩेककी स्वरुऩ 
उऩरब्ध गयाइने छ । सो यकभ अनसूुशच २ फभोशजभको प्रमतवेदन प्राप्त बए ऩछी पछयमौट हनुेछ । तय, 

भ्रभण सभऩन्न गयेको ७ ददन मबत्र प्रमतवेदन ऩेि नगने कभयचायीको ऩेककी फाऩतको यकभ सयकायी फाॉकी 
सयह असरु उऩय गरयनेछ ।  

१०. भ्रभणभा जाने कभयचायीहरुको कतयव्म (आचायसॊहहता)  : (१) मस मनदेशिका फभोशजभ भ्रभणभा जाने 
कभयचायीहरुरे तोहकएको अवमधसभभ भ्रभण गनुय ऩनेछ  ।  

(२) भ्रभणभा जाने कभयचायीहरुरे देहामको आचायसॊहहता ऩारन गनुय ऩनेछ ।  

क) भ्रभण अवमधबय ऩमयटकीम स्थर, ऩमयटन व्मफसामी तथा ऩमयटकहरुराई नकायात्प्भक असय ऩने कृमाकराऩ 
गनुय हदैुन  ।  
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ख) गन्तब्म स्थर य सो वयऩयको स्थानीम उत्प्ऩादन, स्थानीम सॉस्कृमत य सभऩदाहरुको उशचत य अमधकतभ 
उऩमोग गयी स्थानीम होटर तथा होभ स्टेराई सहमोग ऩमुायउने । 

 ग) गन्तव्म स्थर, स्थानीम उत्प्ऩादन, स्थानीम सॉस्कृमत य सभऩदाहरुको प्रचाय प्रसाय गने।  

घ) आपूरे प्रमोग गयेका प्राहिकका झोरा, पोहोय रगामत साभिीहरुको उशचत व्मस्थाऩन गयी गयाई 
भ्रभणराई वाताफयणभैत्री फनाउने,  

 ङ) भ्रभण स्थर य आफ्नो उऩशस्थमत यहको भ्रभण गमतहवमधको तस्फीय शखशचएको हन ुऩनेछ ।  

११. फाशझएभा प्रचमरत काननु अनसुाय  हनुे :  मस मनदेशिकाभा उल्रेख बएका कुयाहरु प्रचमरत काननुसॉग 

फाशझएभा प्रचमरत काननुभा बएको व्मफस्था नै भान्म  हनुेछ ।  मस मनदेशिकाभा उल्रेख नबएका तय 
अत्प्मावकमक मफर्महरु रशुभफनी प्रदेि सयकाय को आन्तरयक ऩमयटन ब्मफस्थाऩन कामयहवमध २०७८ भा 
उल्रेख  बएका प्राफधानहरुराइ सभेत रागू गनय सहकने छ |  

१२.  कायफाही हनुे : प्रचमरत काननु अनसुाय तोहकएको स्थानको भ्रभण नगयी  वा भ्रभण गये ऩमन तोहकएको 
सभमावमध बन्दा कभ भ्रभण गयेको प्रभाशणत बएभा मनजरे ऩाउने कुनै प्रकायको सेवा सहुवधा ददइने छैन । 
मनजको ऩमयटन मफदा सभमराई गमरकट्टीभा ऩरयणत गरयने छ ।  

१३. सॊिोधन वा खायेजी  : गाउॉऩामरकारे आवकमकता अनसाय मस मनदेशिकाभा  बएका ब्मफस्था सॊिोधन 
गनय वा खायेज गनय  गनयस्नेछ ।  
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अनसूुशच – १ 

फैजनाथ गाउऩामरका , गाउॉ कामायऩामरकाको कामायरम , याभऩयु फाॉके 

(दपा ५ सॉग सभफशन्धत) आन्तरयक  ऩमयटनभा जान चाहन ेकभयचायीरे ददन ेमनवेदनको ढाॉचा  

                   

                       हवर्म् आन्तरयक  ऩमयटनभा जान ऩाऊॉ  । 

 श्रीभान.्................ ........................................... ।  

फैजनाथ गाउऩामरकभा  कामययत कभयचायीहरुको आन्तरयक  ऩमयटन कामयक्रभ सञ्चारन मनदेशिका, २०७८ 
फभोशजभ भ्रभणभा जान इच्छुक बएकोरे तऩमसर फभोशजभको हववयण उल्रेख गयी स्वीकृताथयको  रामग 
श्रीभान सभऺ मो मनवेदन ऩेि गयेको छु।  

कभयचायीको हववयण्  
कभयचायीको नाभ थय्  
ऩद्  
कामायरम :  
ऩमयटन भ्रभण जान चाहेको गन्तव्म (प्राथमभकताक्रभ अनसुाय ) :   

१.         मनवेददकको हस्ताऺय्         २.  

       मभमत :   

३.  

 जान चाहेको गन्तव्म स्थानको कामयमोजना  

१. मभमत ……….भा प्रस्थान 

२. मभमत …… भा ……..स्थानको भ्रभण 

……………………………………… 
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अनसूुची २ 

फैजनाथ गाउऩामरका , गाउॉ कामायऩामरकाको कामायरम , याभऩयु फाॉके 

   (दपा ७ य ९ सॉग सभफशन्धत) भ्रभणभा जाने  कभयचायीरे ऩेि गने प्रमतवेदनको ढाॉचा  
१. ऩरयचम खण्ड्-  
२. भ्रभणको उदे्दकम्-  
३. भ्रभणभा ऩरयवायका सदस्म सभेत रगेकोभा ऩयरयायका सदस्महरुको नाभावरी्- (नाता य 

उभेय सभेत खरुाउने)  
४. भ्रभण गरयएका प्रभखु  स्थरहरु (मभमत सहहत)  
५. भ्रभण गरयएको स्थरहरुका ऩरयचम, हववयण, तशस्वय (गन्तब्म स्थरहरुको प्रि ऩहहचान 

हनुेगयी (आपू सभेत सभावेि बएको तशस्वय ) 
 ६. भ्रभणका अनबुवहरु्- 
 ७. मनष्किय य सझुाव : -  
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                        अनसूुशच – ३ 

       (दपा ९ सॉग सभफशन्धत) प्रमतवेदनको अमबरेख ढाॉचा 
फैजनाथ गाउऩामरका , गाउॉ कामायऩामरकाको कामायरम , याभऩयु फाॉके 

 

क्र सॊ भ्रभण गने 
कभयचायीको 
नाभ  

सॊगै 
रगेका 

ऩरयवायका 
सॊख्मा 

भ्रभण 
गयेका 
स्थरहरु  

प्रस्थान 
मभमत 

पकेको 
मभमत  

ददइएका 
सझुावहरु  

कैहपमत 

        

       

       

       

       

       

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

भदु्रण : मभिन हप्रन्टीङ प्रसे, कोहरऩयु फाॉके, भूल्म रु. ५/- 
घयेर ुदताय नॊ. ११९/४६१४/२०७०/२०७१ 

आऻारे, 
 दान फहादयु ऐडी 

प्रभखु प्रिासकीम अमधकृत 


